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CAPITULO |
MANDATOS E CONDICOES DO SEU EXERCICIO

Artigo 1°
(Natureza)

A assembleia de Freguesia é o 6rgao da freguesia e visa a defesa dos interesses da
freguesia e a promogédo do bem-estar da populagdo, de acordo com a Constituicdo da
Republica.

Artigo 2°
(Composicao e Direcgédo da Assembleia)

1- A Assembleia de Freguesia € composta, em conformidade com o n°1 do artigo 5 da
Lei n°169/99, por 9 membros. E dirigida por um presidente e dois secretarios, eleitos na
primeira reunido apos instalacdo, que ficam a constituir a respectiva mesa.

2- O presidente e 0s secretarios serdo eleitos por escrutinio secreto nominal pelo periodo
do mandato, podendo ser destituidos pela Assembleia, em qualquer altura, por
deliberacdo da maioria absoluta dos seus membros em efectividade de funcdes.

3- O presidente da assembleia sera substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 1°
secretario e este pelo 2° secretéario.

4- Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos membros da mesa, a assembleia
de freguesia elege, por voto secreto, de entre 0s membros presentes, 0 numero
necessario de elementos para integrar a mesa que vai presidir a reunido, salvo
disposicdo contraria constante do regimento.

5- O presidente da mesa é o presidente da Assembleia de Freguesia.

Artigo 3°
(Convocacéo para o acto de instalacédo dos 6rgaos)

1- Compete ao presidente da Assembleia de Freguesia cessante proceder a convocagao
dos eleitos para o acto de instalacdo do 6rgéo.

2- A convocacao é feita nos cinco dias subsequentes ao do apuramento definitivo dos
resultados eleitorais, por meio de edital e por carta com aviso de recepcdo ou por
protocolo e tendo em consideracdo o disposto no n°1 do artigo seguinte.

3- Na falta de convocacdo no prazo do ndmero anterior, cabe ao cidaddo melhor
posicionado na lista vencedora das eleicGes para a Assembleia de Freguesia efectuar a
convocacdo em causa, nos cinco dias imediatamente seguintes ao esgotamento do prazo
referido.

4- No caso de instalacdo apds elei¢bes intercalares, a competéncia referida no n°l1 deste
artigo é exercida pelo presidente da comissdo administrativa cessante.
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Artigo 4°
(Instalagéo)

1- O Presidente da Assembleia de Freguesia cessante ou, na falta, o cidaddo melhor
posicionado na lista vencedora, de entre os presentes, procede a instalacdo da nova
assembleia no prazo maximo de 20 dias a contar do dia do apuramento definitivo dos
resultados eleitorais.

2- Quem proceder a instalacdo verifica a identidade e a legitimidade dos eleitos e
designa, de entre os presentes, quem redige o documento comprovativo do acto, que é
assinado, pelo menos, por quem procedeu a instalacdo e por quem o redigiu.

3- A verificacdo da identidade e legitimidade dos eleitos que, justificadamente, hajam
faltado ao acto de instalacdo € feita na primeira reunido do 6rgéo a que comparecam,
pelo respectivo presidente.

Artigo 5°
(Primeira reuniao)

1- Até que seja eleito o Presidente da Assembleia compete ao cidaddo que tiver
encabecado a lista mais votada ou, na sua falta, ao cidaddo sucessivamente melhor
posicionado nessa mesma lista presidir a primeira reunido de funcionamento da
assembleia de freguesia que se efectua imediatamente a seguir ao acto de instalacéo,
para efeitos de eleicdo, por escrutinio secreto, dos vogais da junta de freguesia, bem
como do presidente e secretarios da mesa da assembleia de freguesia.

2- Na auséncia de disposicdo regimental compete a assembleia deliberar se cada uma
das elei¢Oes a que se refere o nimero anterior € uninominal ou por meio de listas.

3- Verificando-se empate na votacdo, procede-se a nova eleicdo, obrigatoriamente
uninominal.

4- Se 0 empate persistir nesta ultima, é declarado eleito para as fun¢Ges em causa 0
cidaddo que, de entre os membros empatados, se encontrava melhor posicionado nas
listas que os concorrentes integraram na eleicdo para a assembleia de freguesia,
preferindo sucessivamente a mais votada.

5- A substituicdo dos membros da assembleia que irdo integrar a junta seguir-se-a
imediatamente a eleicdo dos vogais desta, procedendo-se depois a verificagdo da
identidade e legitimidade dos substitutos e a elei¢do da mesa.

6- Enguanto ndo for aprovado novo regimento, continua em vigor o anteriormente
aprovado.

Artigo 6°
(Competéncias da mesa)

1- Compete a mesa:
a) Elaborar a ordem do dia das sess6es e proceder a sua distribuigéo;
b) Deliberar sobe as questdes de interpretacdo de integracdo de lacunas do regimento;
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c) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da
assembleia e da junta de freguesia;

d) Comunicar a assembleia de freguesia as decisbes judiciais relativas a perda de
mandato em que incorra qualquer membro;

e) Dar conhecimento a assembleia de freguesia do expediente relativo aos assuntos
relevantes;

f) Proceder a marcacdo e justificacdo de faltas dos membros da assembleia de freguesia;
g) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos pela assembleia de freguesia.

2- O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a
mesa, no prazo de cinco/oito dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se
tenha verificado, e a decisdo € notificada ao interessado, pessoalmente ou por via postal.

3- Das decisGes da mesa cabe recurso para o plenario da assembleia de freguesia.

Artigo 7°
(Duracéo do mandato)
1- O periodo do mandato dos titulares dos orgdos eleitos é de 4 anos.

2- O mandato dos membros da Assembleia inicia-se com o acto da instalacdo da nova
Assembleia, sem prejuizo dos casos de cessacdo de mandato previstos na lei ou no
presente regimento.

Artigo 8°
(Verificacédo de poderes)

1- Os poderes dos membros de Assembleia de Freguesia séo verificados pelo Presidente
da Assembleia cessante, ou, na sua falta pelo cidaddo melhor posicionado na lista
vencedora.

2- A verificacdo dos poderes consiste na verificacdo da identidade e legitimidade dos
eleitos.

Artigo 9°
(Renuncia do mandato)

1- Os membros da Assembleia de Freguesia podem renunciar ao mandato mediante
declaracdo escrita e dirigida ao Presidente da Assembleia, o qual devera tornar pablica a
ocorréncia por editais nos locais de estilo e providenciara pela imediata substituicdo do
renunciante.

Artigo 10°
(Perda de mandato)
1- Perdem o mandato os membros que:

Aprovado em Assembleia de Freguesia a 02 de Julho de 2011 4



a)

b)

e)

U ’W%ﬁ Regimento da Assembleia de Freguesia de Guardizela
=24

Apbs a eleicdo, sejam colocados em situacdo que os torne inelegiveis ou
relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de uma
situacdo de inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas ndo detectada
previamente a eleicao;

Sem motivo justificativo (até 8 dias antes ou depois) ndo comparegcam a 2
sessOes consecutivas;

Apods eleicdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram
apresentados a sufragio eleitoral,

Intervenham em procedimento administrativo, acto ou contrato de direito
publico ou privado, relativamente ao qual se verifique impedimento legal;

Pratiquem ou sejam responsaveis pela pratica de actos que sejam fundamento da
dissolugdo do 6rgéo.

2- A decisdo de perda do mandato é da competéncia do tribunal administrativo de
circulo, podendo qualquer membro do 6rgdo interpor a respectiva accao.

3- A deliberacédo de perda do mandato sera obrigatoriamente precedida de audiéncia do
interessado e é contenciosamente impugnavel.

4- A renlncia ao cargo de membro da mesa, sede que aceite pela assembleia, ndo
implica perda de mandato.

5- Nos casos de perda ou renuncia de mandato, o presidente providenciara no sentido da
respectiva substituicdo se processar nos termos da lei

1° Serd considerado como tendo faltado o membro da assembleia que, sem
justificacdo s6 compareca passados mais de trinta minutos sobre o inicio dos
trabalhos, ou que se ausente definitivamente, antes do termo da reuniéo.

2° No inicio de cada reunido, deve a mesa comunicar e fazer inscrever na acta,
quais os pedidos de justificacdo de faltas que tenham sido apresentadas, quais as
decisdes que sobre eles recairam, e ainda, quais 0s membros da assembleia que
ndo tenham, no prazo de 8 dias, justificado as suas faltas.

Artigo 11°
(Suspensdo do mandato)

1- Determinam a suspensdo do mandato:

a)

b)

Deferimento do requerimento de substituicdo temporaria por motivo relevante,
dirigido ao Presidente da Mesa da Assembleia e apreciado pelo plenario na
reunido imediata a sua apresentacéo;

Procedimento criminal nos mesmos termos em que a lei determina a suspensao
de funcbes dos funcionarios publicos por motivo de despacho de prondncia
passado em julgado.

2- A suspensdo do mandato ndo podera ultrapassar 365 dias no decurso do mandato,
salvo o caso previsto na alinea b) do nimero 1 e se no primeiro dia util seguinte ao
termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar funcoes.

3- Por motivo relevante entende-se em especial:

a)

Doenca prolongado;
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b) Actividade profissional inadiavel;
c) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;
d) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30 dias.

4- No caso da linea a) do n°1 a suspensdo do mandato cessa pelo decurso do periodo
respectivo ou pelo regresso antecipado do membro da assembleia, devidamente
comunicado pelo préprio ao Presidente da Mesa.

5- Durante o seu impedimento, o membro da assembleia sera substituido nos termos
estipulados na lei.

6- Logo que o membro da assembleia retome o exercicio do seu mandato, cessam
automaticamente nessa data todos os poderes de quem o tenha substituido.

Artigo 12°
(Substituicdo por periodo inferior a 30 dias)

1- Os membros da Assembleia podem fazer-se substituir nos casos e auséncias por
periodos até 30 dias.

2- A substituicdo obedece ao disposto no artigo seguinte e opera-se mediante simples
comunicacgdo por escrito dirigida ao presidente da assembleia, na qual séo indicados os
respectivos inicio e fim.

Artigo 13°
(Preenchimento de vagas)

1- As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia e respeitantes a membros eleitos
directamente sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da
respectiva lista, ou, tratando-se de coligacdo, pelo cidaddo imediatamente a seguir do
partido pelo qual havia sido proposto 0 membro que deu origem a vaga.

2- Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do nUmero anterior, se torne
impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o
mandato é conferido ao candidato imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da
lista apresentada pela coligacéo.

3- A convocacao do membro substituto compete ao presidente da Assembleia e devera
ter lugar no periodo que medeie entre a autorizacdo e a realizacdo de uma nova reunido
de Assembleia.

Artigo 14°
(Dispensa)

Os membros da Assembleia serdo dispensados da comparéncia ao respectivo emprego
ou servico se a Assembleia reunir em horario incompativel com o daqueles, e sem
prejuizo de quaisquer direitos ou regalias.

Artigo 15°
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(Deveres dos membros da Assembleia)
Constituem deveres dos membros da Assembleia:
a) Comparecer as sesses da Assembleia;

b) Desempenhar os cargos da Assembleia e as fungdes para que sejam eleitos ou
designados;

c) Participar nas votacgoes;
d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

e) Observar a ordem e a disciplina fixadas no regimento e acatar a autoridade do
Presidente da Mesa da Assembleia

f) Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia e prestigio dos trabalhos da
Assembleia de freguesia e, em geral, para a observancia da Constitui¢do, das leis
e regulamentos;

g) Manter um contacto estreito com as populacdes, organizacfes populares de
base territorial e colectividades da area da freguesia;

h) Justificar por escrito as faltas as sessdes e reunifes da Assembleia, no prazo
de oito dias.

Artigo 16°
(Direitos dos membros da Assembleia)

Constituem poderes dos membros da Assembleia a exercer nos termos da lei e deste
Regimento:

a) Participar nas discussoes;

b) Apresentar mogdes, requerimentos e propostas sobre matéria da competéncia
da Assembleia;

c) Invocar o regimento e apresentar reclamacdes, protestos e contraprotestos;
d) Desempenhar func6es especificas da Assembleia;

e) Solicitar a junta de freguesia por intermédio do presidente da mesa as
informac0es, esclarecimentos e publicacBes oficiais que entendam necessarios,
mesmo fora das sessdes da Assembleia;

f) Propor alteragcdes ao regimento, nos termos do n°1 do artigo 40 do presente
regimento

g) Propor a Assembleia, a delegacdo nas organizacdes populares de base
territorial de tarefas administrativas que ndo envolvam o exercicio de poderes de
autoridade.

Artigo 17°
(Competéncias da Assembleia)
1- Compete a Assembleia de Freguesia
a) Eleger, por voto secreto, 0s vogais da Junta de Freguesia;
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b)Eleger, po voto secreto, o presidente e 0s secretarios da mesa;
c) Elaborar e aprovar o seu regimento;

d) Deliberar sobre recursos interpostos de marcacédo de faltas injustificadas aos
seus membros;

e) Acompanhar e fiscalizar a actividade da junta, sem prejuizo do exercicio
normal da competéncia desta;

) Deliberar sobre a constituicdo de delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho
para estudo de problemas relacionados com o bem-estar da populacdo da
freguesia, no ambito das atribuigdes desta e sem interferéncia na actividade
normal da junta;

g) Solicitar e receber informacédo, atraveés da mesa, sobre assuntos de interesse
para a freguesia e sobre a execucdo de deliberagbes anteriores, a pedido de
qualquer membro em qualquer momento;

h) Apreciar a recusa, por accdo ou omissdo, de quaisquer informacgdes e
documentos, por parte da junta de freguesia ou dos seus membros, que obstem a
realizacdo de acgdes de acompanhamento e fiscalizacéo;

i) Estabelecer as normas gerais de administragcdo do patriménio da freguesia ou
sob sua jurisdicao;

j) Deliberar sobre a administracdo das aguas publicas que por lei estejam sob
jurisdicéo da freguesia;

I) Aceitar doacdes, legados e herancas a beneficio de inventario;

m) Discutir, a pedido de quaisquer dos titulares do direito de oposi¢do, o
relatorio a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicéo;

n) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatorios definitivos, resultantes de
accOes tutelares ou de auditorias executadas sobre a actividade dos 6rgéos e
servicos da freguesia;

0) Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informacdo escrita do
presidente da junta acerca da actividade por si ou pela junta exercida, no ambito
da competéncia prépria ou delegada, bem como da situacdo financeira da
freguesia, informacdo essa que deve ser enviada ao presidente da mesa da
assembleia, com a antecedéncia de cinco dias sobre a data de inicio da sesséo;

p) Votar mocBes de censura a junta de freguesia, em avaliagdo da accéo
desenvolvida pela mesma ou por qualquer dos seus membros, no ambito do
exercicio das respectivas competéncias;

q) Aprovar referendos locais, sob proposta quer de membros da assembleia, quer
da junta, quer da camara municipal, quer dos cidadaos eleitores, nos termos da
lei;
r) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a
freguesia, por sua iniciativa ou por solicitacdo da junta;
s) Exercer os demais poderes conferidos por lei.

2- Comete ainda a assembleia de freguesia, sob proposta da junta:

a) Aprovar as opgoes do plano, a proposta de or¢gamento e as suas revisoes;
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b) Apreciar o inventéario de todos os bens, direitos e obrigacdes patrimoniais e
respectiva avaliagcdo, bem como apreciar e votar os documentos de prestacao de
contas;

c) Autorizar a junta a contrair empréstimos de curto prazo e a proceder a
aberturas de crédito, nos termos da lei;

d) Aprovar as taxas da freguesia e fixar o respectivo valor nos termos da lei;

e) Autorizar a freguesia a participar em empresas de capitais publicos de ambito
municipal, para a prossecucdo de actividades de interesse publico ou de
desenvolvimento local, cujo objecto se contenha nas atribuicdes da freguesia;

f) Autorizar a freguesia a associar-se com outras, nos termos da lei;

g) Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades
publicas ou privadas, no ambito das suas atribuicdes;

h) Verificar a conformidade dos requisitos previstos no n.° 3 do artigo 271.°
sobre o exercicio de fun¢BGes a meio tempo ou a tempo inteiro do presidente da
junta;

i) Autorizar expressamente a aquisicdo, alienacdo ou oneracdo de bens imoveis
de valor superior ao limite fixado para a junta de freguesia, fixando as
respectivas condicGes gerais, que podem incluir, nomeadamente, a hasta publica;

J) Aprovar posturas e regulamentos;

I) Ratificar a aceitacdo da pratica de actos da competéncia da cAmara municipal,
delegados na junta;

m) Aprovar, nos termos da lei, os quadros de pessoal dos diferentes servigos da
freguesia;

n) Aprovar, nos termos da lei, a criacdo e a reorganizacdo de Sservicos
dependentes dos 6rgdos da freguesia;

0) Autorizar a concessdao de apoio financeiro, ou outro, as instituices
legalmente constituidas pelos funcionarios da freguesia, tendo por objecto o
desenvolvimento de actividades culturais, recreativas e desportivas;

p) Regulamentar a apascentacdo de gado, na respectiva area geografica;

q) Estabelecer, ap6s parecer da Comissdo de Heraldica da Associacdo dos
Arqueologos Portugueses, a constituicdo do brasdo, do selo e da bandeira da
freguesia e da vila sede de freguesia, bem como o brasdo e a bandeira das vilas
que ndo sdo sede da freguesia, e proceder a sua publicacdo no Diario da
Republica.

3- A accdo de fiscalizacdo mencionada na alinea e€) do n.° 1 consiste huma apreciacao
casuistica, posterior a respectiva pratica, dos actos da junta de freguesia.

4- Ndo podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas, as propostas
apresentadas pela junta e referidas nas alineas a), i) e n) do n.° 2, bem como o0s
documentos submetidos a apreciacéo, referidos na alinea b) do mesmo nimero, devendo
a rejeicdo ser devidamente fundamentada, sem prejuizo de a junta poder vir a acolher,
no todo ou em parte, sugestdes feitas pela assembleia.

5- A deliberacdo prevista na alinea p) do n.° 1 s6 é eficaz quando tomada por maioria
absoluta dos membros em efectividade de funcgdes, ndo podendo ser apresentada nova
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proposta sobre a mesma matéria no ano em que a deliberacdo tenha ocorrido, quando a
mesma tenha sido recusada ou ndo tenha reunido condi¢des de eficacia.

6- A assembleia de freguesia, no exercicio das respectivas competéncias, é apoiada
administrativamente, sempre que necessario, por funcionarios dos servicos da autarquia,
se existirem, designados pelo respectivo érgdo executivo.

CAPITULO II
FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

Artigo 18°
(Sessbes ordinarias)

1- A Assembleia de Freguesia tem, anualmente, quatro sessdes ordinarias, em Abril,
Junho, Setembro e Novembro ou Dezembro, que séo convocadas por edital e por carta
com aviso de recep¢do ou através de protocolo com uma antecedéncia minima de oito
dias.

2- A primeira e a quarta sessdes destinam-se, respectivamente, a apreciacao e votacdo
do relatorio e contas do ano anterior e a aprovacdo das opcdes do plano e da proposta de
orgamento para 0 ano seguinte, salvo o disposto no artigo 88° da lei 169/99 de 18 de
Setembro.

3- Com a convocatoria de cada sessdo serdo enviados aos membros da Assembleia os
documentos considerados essenciais para a discussdo da ordem de trabalhos e
excepcionalmente, em caso de manifesta impossibilidade, até 48horas antes da sessdo
da Assembleia.

Artigo 19°
(SessOes extraordinarias)

1- A assembleia de freguesia reunird em sessdes extraordinarias por iniciativa da mesa
ou quando requeridas:

a) Pelo presidente da junta de freguesia, em execucdo de deliberacdo desta;
b) Por um terco dos seus membros;

c¢) Por um numero de cidad&os eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da
freguesia, equivalente a 30 vezes o numero de elementos que compbem a
assembleia, quando aquele nimero de cidadaos eleitores for igual ou inferior a
5000, e 50 vezes quando for superior (9x50=270 cidad&os eleitores inscritos)

2- O Presidente da Assembleia, nos cinco dias subsequentes a iniciativa da mesa ou a
recepcdo dos requerimentos previstos no namero anterior, por edital e por carta com
aviso de recepcdo ou através de protocolo, procede a convocacgdo da sessdo para um dos
15 dias posteriores a apresentacdo dos pedidos tendo em conta que a convocatoria deve
ser feita com a antecedéncia minima de 5 dias sobre a data da realizacdo da sessdo
extraordinaria.
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3- Quando o presidente da mesa da assembleia de freguesia ndo efectue a convocacao
que lhe tenha sido requerida, nos termos do numero anterior, podem 0s requerentes
efectua-la directamente, com invocacgdo dessa circunstancia, observando o disposto no
namero anterior com as devidas adaptacdes e publicitando-as nos locais habituais.

4- Nas sessOes extraordinarias s6 pode a assembleia deliberar sobre as matérias para que
haja sido expressamente convocada.

Artigo 20°
(Convocatéria)

1- A Assembleia de Freguesia € convocada pelo presidente ou por qualquer dos
secretarios em sua representacdo, com o minimo de oito dias de antecedéncia (por meio
de carta registada dirigida a cada um dos seus membros e ao presidente da junta).

2- O envio das convocatorias sera promovido pela Junta de Freguesia.

3- A Junta de Freguesia efectuara as diligéncias necessarias a afixacéo, dentro do prazo
do ndmero 1 deste artigo, de editais no seu proprio edificio, bem como em todos os
edificios publicos ou similares da sua area.

Artigo 21°
(Local da reuniéo)

1- A assembleia reunird na sede da Freguesia, podendo reunir excepcionalmente em
outro local, se a mesa o entender conveniente, e a assembleia o delibere, mas sempre em
edificio publico.

Artigo 22°
(Direito de participacdo sem voto na assembleia)

1- Tém o direito a participar, sem voto, nas sessdes extraordinarias, convocadas nos
termos da alinea c¢) do n°1 do artigo 19, dois representantes dos requerentes.

2- Os representantes mencionados no numero anterior podem formular sugestdes ou
propostas, as quais s6 sdo votadas pela assembleia se esta assim o deliberar.

Artigo 23°
(Duracéo e interrupcéo das sessoes)

1- As reunides da assembleia de freguesia ndo poderdo exceder a duracdo de dois dias
ou de um dia, consoante se trate de sessdo ordinaria ou extraordinaria, salvo quando a
propria assembleia delibere e seu prolongamento até ao dobro do tempo atréas referido.

2- As sessbes s podem ser interrompidas, por decisdo do presidente da assembleia,
para 0s seguintes efeitos:

a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;
c) Falta de quérum;
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d) Outros motivos de acordo com a assembleia.

Artigo 24°
(Periodo antes da ordem de trabalhos)

1- Antes do inicio da ordem dos trabalhos haverd um periodo, ndo superior a sessenta
minutos, destinado a tratar pelos membros da assembleia dos seguintes assuntos:

a) Leitura, discusséo e aprovacdo das actas das sessdes anteriores;

b) Leitura resumida de expediente e dos pedidos de informacdo e
esclarecimentos e respectivas respostas, que tenham sido formulados no
intervalo das sessdes da assembleia;

c) Deliberacdo sobre votos de louvor, congratulacdo, saudagdo, protesto ou
pesar, que incidam sobre matéria da competéncia da assembleia;

d) Interpelagdes, mediante perguntas a Junta, sobre assuntos da administragdo da
Freguesia;

e) Apreciacdo de assuntos de interesse local;

f) Votacdo de recomendacdes ou pareceres que sejam apresentados por qualquer
membro da assembleia ou solicitados pela Junta e que incidam sobre matéria de
competéncia da Assembleia.

Artigo 25°
(Ordem de trabalhos e periodo posterior)
1- A ordem de trabalhos de cada reunido ¢ estabelecida pelo presidente.

2- A ordem de trabalhos deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por
qualquer membro do 6rgao, desde que sejam da competéncia do 6rgdo e o pedido seja
apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias sobre a data da reunido, no caso das reunides ordinarias;
b) Oito dias sobre a data da reunido, no caso das reunides extraordinarias.

3- A ordem de trabalhos € entregue a todos os membros com a antecedéncia sobre a data
de inicio da reunido de, pelo menos, quarenta e oito horas.

4- O periodo da ordem de trabalhos sera destinado exclusivamente a matéria constante
da convocatoria.

5- Depois de esgotada a discussdo e votacdo da matéria da ordem de trabalhos, devera
haver um periodo ndo superior a uma hora, reservado a intervencdo do publico e
destinado ao pedido e prestacdo de esclarecimentos sobre assuntos do interesse da
Freguesia, para o que sera concedida a palavra pelo presidente da mesa, mediante prévia
inscricdo dos interessados, em funcdo do nimero de inscricdes.

6- Nos periodos de antes e depois da ordem dos trabalhos ndo serdo tomadas
deliberac@es, exceptuando as previstas expressamente no presente regimento.
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Artigo 26°
(Uso da palavra)
1- O uso da palavra sera concedido pelo Presidente, nas seguintes condicdes:
1.1 — Aos membros da Assembleia:

a) Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no periodo
de antes da ordem de trabalhos, ndo devendo o tempo exceder dez
minutos por cada membro que para tal se inscreva e por uma sé vez;

b) Para reclamacdes, recursos e protestos, limitando-se as intervencdes a
indicacdo sucinta do seu objectivo e fundamento e por tempo nunca
superior a cinco minutos;

c) Para exercer o direito de defesa;

d) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervengdo exceder dez
minutos;

e) Para apresentacdo de propostas, limitando-se aquelas a indicagéo
sucinta de seu objectivo, ndo podendo a apresentacdo exceder cinco
minutos.

1.2 — Aos membros da Junta:

a) Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no periodo
de antes da ordem de trabalhos, ndo devendo o tempo de intervencéao
exceder dez minutos, por cada membro que para tal se inscreva e por uma
sO vez;

b) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervencdo exceder dez
minutos;

c) Para apresentacdo do plano de actividades e orgamento ou do relatério
e contas de geréncia, intervencao que ndo podera exceder trinta minutos.

1.3 — Aos representantes dos requerentes das sessdes extraordinarias:

a) Para apresentacdo e justificacdo do requerimento da sessao
extraordinaria, intervencdo que ndo podera exceder vinte minutos, para a
totalidade dos representantes;

b) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervencdo exceder dez
minutos.

2- Os membros da Mesa que usarem da palavra reassumirdo as suas fungdes
imediatamente a seguir a sua intervencao.

3- A palavra para esclarecimento limitar-se-a a formulacdo sintética da pergunta e da
respectiva resposta sobre a matéria enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.

4- Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento, devem
inscrever-se logo que finde a intervencdo que os suscitou, sendo formulados e
respondidos pela ordem de inscri¢do e por uma so vez.

5- Por cada pedido de esclarecimento ou respectiva resposta ndo podera ser excedido o
tempo de trés minutos.
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6- O disposto nos nimeros anteriores podera ser alterado eventualmente por consenso
da Assembleia ou concessdo da mesa, mas nunca em prejuizo dos direitos neles
consignados.

7- No uso da palavra, ndo serdo permitidas interrupgdes, salvo com autorizacdo do
orador e do presidente da mesa. O Presidente advertird o orador quando este se afaste do
assunto em discussdo ou as suas palavras sejam ofensivas, podendo o Presidente retirar-
Ihe a palavra se persistir na sua atitude.

Artigo 27°
(Requisitos das reunides)

1- As reunides da assembleia de freguesia ndo terdo lugar sem que esteja presente a
maioria do nimero legal dos seus membros.

2- Em caso de falta de “quoéron”, a mesa aguardara trinta minutos para dar inicio aos
trabalhos.

3- Nas reunides nao efectuadas por inexisténcia de “quéron” havera lugar ao registo das
presencas, a marcacdo de faltas e a elaboracao da acta.

Artigo 28°
(Participacdo de membros da Junta nas sessdes)

1- A junta de freguesia faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da Assembleia
de Freguesia pelo Presidente que pode intervir nos debates, sem direito a voto.

2- Em caso de justo impedimento, o presidente da junta pode fazer-se substituir pelo seu
substituto legal.

3- Os vogais da junta de freguesia devem assistir as sessdes da assembleia de freguesia,
sendo-lhe facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitacdo do plenario ou
com a anuéncia do presidente da junta, ou do seu substituto.

4- Os vogais da junta de freguesia que nao sejam tesoureiros ou secretarios tém o direito
as senhas de presenca nos termos do n°1 do artigo8° da Lei n°11/96, de 18 de Abiril.

5- Os vogais da junta de freguesia podem ainda intervir no final da reunido para o
exercicio do direito de defesa da honra.

Artigo 29°
(Publicidade das reunides)

1- As reunifes da assembleia de freguesia serdo publicas nos termos da lei e do presente
regimento.

2- A nenhum cidad&o € permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e
aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votacdes feitas e as deliberacdes tomadas,
sob pena de sujei¢ao a aplicagdo de coima de 20 000$00 (100€) até 100 000$00 (500€)
pelo juiz da comarca, sob participa¢do do Presidente do respectivo 6rgéo e sem prejuizo
da faculdade ao mesmo atribuida de, em caso de quebra da disciplina ou da ordem,
mandar sair do local da reunido o prevaricador, sob pena de desobdiéncia nos termos da
lei penal.
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Artigo 30°
(Deliberacdes e votacdes)

1- As deliberaces da Assembleia sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presente
a maioria do nimero legal dos membros da Assembleia, ndo contando as abstencGes
para o0 apuramento da maioria.

2- As votacOes realizar-se-a0 por escrutinio secreto sempre que se realizem eleicdes ou
estejam em causa pessoas.

3- A votacdo serd nominal nos demais casos, salvo se o Presidente da Mesa ou a
Assembleia decidirem que os interesses em causa serdo melhor defendidos através de
voto secreto.

4- Serdo admitidas declaracdes de voto orais por periodo ndo superior a trés minutos, ou
escritas, estas a remeter directamente a Mesa, que as mandara inserir na acta.

5- SO podera haver uma declaracdo de voto oral por cada membro da Assembleia de
Freguesia.

6- Os membros da Assembleia, incluindo o Presidente e os Secretarios da Mesa,
poderdo abster-se nas votagdes.

7- O Presidente tem voto de qualidade, valendo por dois 0 seu voto em caso de empate
em votacdes por escrutinio nominal.

8- Verificado empate numa votacao por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente
a nova votacdo e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a4 a deliberacdo para a reunido
seguinte. Se na primeira votacdo dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a
votacdo nominal.

CAPITULO |11
MESA DA ASSEMBLEIA

Artigo 31°
(Competéncias do Presidente da Assembleia)
Compete ao presidente da assembleia de assembleia de freguesia:

a) Representar a assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir
aos seus trabalhos;

b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias;

c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicéo;
d) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das reunides;

e) Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes;
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f) Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando circunstancias
excepcionais o justifiquem, mediante deciséo fundamentada, a incluir na acta da
reuniéo;

g) Comunicar a junta as faltas do seu presidente ou do substituto legal as
reunides da assembleia de freguesia;

h) Participar ao representante do Ministério Publico competente as faltas
injustificadas dos membros da assembleia e da junta, quando em numero
relevante para efeitos legais;

i) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos por lei, pelo regimento
interno ou pela assembleia.

Artigo 32°
(Competéncia dos Secretarios)

Compete aos secretarios coadjuvar o presidente da mesa da assembleia de freguesia,
assegurar o expediente e, na falta de funcionario nomeado para o efeito, lavrar as actas
das reunides.

Artigo 33°
(Actas)

1- De cada reunido ou sessao é lavrada acta, que contém um resumo do que de essencial
nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os
membros presentes e ausentes, 0s assuntos apreciados, as decisdes e deliberacGes
tomadas e a forma e o resultado das respectivas votagdes e, bem assim, o facto de a acta
ter sido lida e aprovada.

2- As actas sdo lavradas, sempre que possivel, por funcionario da junta designado para o
efeito, ou, na sua falta pelos secretarios, e postas a aprovacao de todos 0os membros no
final da respectiva reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, ap0s aprovacao,
pelo presidente e por quem as lavrou.

3- As actas ou o texto das deliberacbes mais importantes podem ser aprovadas em
minuta, no final das reunifes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros
presentes, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo presidente e por quem as lavrou.

4- As deliberacdes dos 6rgdos s6 adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas as
respectivas actas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores.

5- As certiddes das actas devem ser passadas, independentemente de despacho, pelos
secretarios e dentro dos oito dias seguintes a entrada do respectivo requerimento.

6- As certiddes das actas podem ser substituidas por fotocdpias autenticadas quando o
interessado assim o desejar ou sempre que através desse meio possam ser alcancados 0s
mesmos objectivos.

7- Todas as pessoas juridicas poderdo requerer certiddes ou fotocopias das actas.

Artigo 34°
(Registo na acta do voto vencido)
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1- Os membros do 6rgao podem fazer constar da acta o seu voto de vencido e as raz6es
que o justifiquem.

2- Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagdes séo sempre
acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

3- O registo na acta do voto de vencido isenta o emissor deste da responsabilidade que
eventualmente resulte da deliberagdo tomada.

Artigo 35°
(Apoio aos 6rgaos deliberativos)

Os servicos de apoio a assembleia de freguesia serdo assegurados pelos servicos
dependentes da junta de freguesia.

Artigo 36°
(Remuneragdes e abonos)

As remuneracfes e abonos recebidos pelos titulares dos 6rgdos deliberativos e
executivos da freguesia encontram-se estabelecidos pelo diploma que define o Estatuto
dos Eleitos Locais.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 37°
(Alteracéo e composicao)

1- Os lugares deixados em aberto na assembleia de freguesia, em consequéncia da saida
dos membros que vao constituir a junta, ou por morte, renuncia, perda de mandato,
suspensdo ou outra razao, sao preenchidos nos termos do artigo 79° da Lei 169/99 de 18
de Setembro.

2- Esgotada a possibilidade de substituicdo prevista no namero anterior e desde que nao
esteja em efectividade de funcdes a maioria do nimero legal de membros de assembleia,
0 presidente comunica o facto a cAmara municipal, para que esta marque, no prazo
méaximo de 30 dias, novas elei¢cBes, sem prejuizo do disposto no artigo 99° da Lei
169/99 de 18 de Setembro com as alteracGes introduzidas pela Lei n°5-A/2002 de 11 de
Janeiro e republicada nos termos do n°2 do art°6° da Lein®74/98 de 11 de Novembro.

3- As eleicdes realizam-se no prazo de 80 a 90 dias a contar da data da respectiva
marcacao.

4- A nova assembleia de freguesia completa 0 mandato da anterior.
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Artigo 38°
(Formacéo de comissdes)

1- A assembleia de freguesia, ao criar comissdes especificas, pode delegar essa tarefa
em elementos estranhos & mesma na base do artigo 248° da Constituicdo da RepuUblica
Portuguesa, mas sempre coordenada por um membro da assembleia que seré eleito por
esta.

2- Perde a qualidade de membro da comisséo especifica, aquele que exceder o nimero
regimentado de faltas injustificadas as respectivas reunides.

Artigo 39°
(Interpretacoes)

Compete a mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o presente regimento e
integrar as suas lacunas.

Artigo 40°
(Alteracdes)

1- As propostas de alteracdo do regimento da assembleia, devem ser subscritas por um
terco dos seus membros.

2- As alteracOes do regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta do nimero
legal dos membros da assembleia.

Artigo 41°
(Entrada em vigor)

1- O presente regimento entrard em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagdo em acta e
sera publicado em edital.

2- Seréa fornecido um exemplar do regimento a cada membro da assembleia e da junta
de freguesia.
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